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EXPORTANDO ASSINATURA NO ZIMBRA WEB CLIENT

Apresentamos aqui, duas maneiras de exportar sua assinatura de e-mail através do
webmail do Zimbra:

1. Salvar em editor de texto
2. Encaminhar um e-mail para si mesmo

1 - Salvar em editor de texto

Acesse sua conta de e-mail através do Zimbra e clique na opgao Preferéncias, no menu superior do seu
webmail, conforme imagem abaixo.
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Na aba Preferéncias, é possivel gerenciar diversos aspectos relacionados a sua conta de e-mail, entre eles,
a sua assinatura. Para isso, clique na opgdo Assinaturas.
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Ao clicar em Assinaturas, vocé ¢ direcionado para a area de configuragao da assinatura do Webmail do
Zimbra.

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Preferéncias
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Para exportar uma assinatura, vocé deve:

1. Selecionar todo o contetido do campo assinatura e
2. Clicar no bot&o direito do mouse, escolhendo a opgao Copiar
a. Ou pressionar, ao mesmo tempo as teclas “Ctrl” e “C”

Copiar a assinatura desta maneira, permite que vocé cole o contelido em qualquer editor de texto, que tenha
suporte a combinagéo de texto e imagens, tais como: Word, Power Point, LibreOffice, Outlook, etc.

Nome: | Padrao Formatar como HTML ~
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Para armazenar a assinatura copiada, vocé deve:

e Abrir o editor de texto de sua preferéncia (Word, Power Point, LibreOffice, etc)
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e Clicar com o botao direito do mouse e clicar na opgéo Colar
a. Ou pressionar, ao mesmo tempo as teclas “Ctrl” e “V”

Sem titulo 1 - LibreOffice Writer
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Modelo de assinatura copiada previamente no webmail

A,

Eduardo Borges

&

Suporte Técnica
TECNOLOGIA eduando.borgasivetoraloem

2 - Encaminhar um e-mail para si mesmo

Outra forma de guardar um registro da sua assinatura, consiste em enviar um e-mail para si mesmo,

conforme imagem abaixo.

Enviar || Cancelar Salvar rascunheo :{ Opcies ¥

| Para: | | "eduardo.borges” <eduardo.borges@vetorial.com> %)

| Cc: |
Assunto: | Envio de assinatura
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Sans Serif 12pt Paragrafo B 7

Enviando assinatura por e-mail

Att,

9 Eduardo Borges

Para abrir ticket:

-
Vetorlal Suporte Técnico ni@vetorial.com

TECNOLOGIA eduardo.borgesvetorial. com 0800 701 1888
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Apos o envio, 0 e-mail aparecera na sua caixa de entrada, permitindo que vocé copie sua assinatura.
Para copiar uma assinatura, vocé deve:

3. Selecionar toda a assinatura que aparece no e-mail

4. Clicar no botdo direito do mouse, escolhendo a opgao Copiar

a. Ou pressionar, ao mesmo tempo as teclas “Ctrl” e “C”

Verificacao de assinatura

@ i i De: | "eduardo.borges” <eduardo.borges@vetorial.com> | 7 de

Fara: | "eduardo.borges" <eduardo.borges@vetorial.com=> |

e? Eduardo Borges

s Para abrir tickst:
vetor'a, SHEGTER D nl @Evetorial.com View Image

TECNOLOGIA eduards, borgesitvetarial. com 0800 701 1888

Copy Image

Copy Image Location

Responder - Responder a todos - Encaminhar - Mais agdes Save Image As...

° @ eduardo.borges Email Image... de m
Set As Desktop Background...
View Image Info

This Frame 3

View Selection Source

Inspect Element (Q)

Ao realizar a copia, vocé ja pode incluir sua assinatura no e-mail utilizando as etapas de Como Importar
Assinaturas, que podem ser encontradas mais abaixo.

Vale salientar que apds o processo de migragao da conta, este e-mail estard na sua caixa de entrada assim
como o0s outros que também foram migrados.
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IMPORTANDO ASSINATURAS NO ZIMBRA WEB CLIENT

Acesse sua conta de e-mail através do Zimbra e clique na opgao Preferéncias, no menu superior do seu
webmail, conforme imagem abaixo.
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Na aba Preferéncias, é possivel gerenciar diversos aspectos relacionados a sua conta de e-mail, entre eles,
a sua assinatura. Para isso, clique na opgdo Assinaturas.

&nzimbra

E-mall Contatos Agenda LELGES Porta-arquivos Preferéncias

Salvar Cancelar Desfazer alteragdes

v Preferéncias _

Geral

Contas Senha: | Alterar senha
E-mail Cliente padrdo: (e Avancado (Ajax)
Filtros Padrdo (HTML)

Assinaturas

Fora do escritorio

LG%-&‘.LG@

Enderecos confiaveis

A partir desta pagina, conforme imagem abaixo, vocé deve escolher a opgdo Nova assinatura, digitando
um Nome para a mesma onde, neste caso, 0 nome foi chamado de Exemplo.
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Filtros

Fora do escritorio

Enderecos confiaveis

Contatos

Agenda

Compatiinamenta |Nova assinatura” Apagar ’

Notifica¢bes

Importar / Exportar
Uso de assinaturas
Atalhos

Para que a assinatura seja importada com sucesso, modifique a opgao na lateral superior direita onde
aparece “Formatar como texto simples”. Clique na caixa e escolha a opgdo “Formatar para HTML".

| Formatar como texto simples ']

Eecrarenfls

A partir desta etapa, basta que vocé insira a assinatura previamente copiada no procedimento de exportagao
para a caixa de texto apresentada na imagem abaixo, clicando na opgéo Salvar no canto superior esquerdo
(segue imagem abaixo).
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Para inserir a assinatura copiada, vocé deve:

e Clicar dentro da caixa do editor de assinaturas
e (Clicar com o bot&o direito do mouse e clicar na opgédo Colar
a. Ou pressionar, ao mesmo tempo as teclas “Ctrl” e “V”

E-mail  Contatos

Salvar | Cancelar

& o Salvar apgles atuals
% Contss

@ Email

A Filtres

b Assinaturas

o Fora do escritorio

@ Enderecos confiaveis
& Contatos

/| A

Agenda

Tarefas

Porta-arguivos

Padrio

Exemplo

Nowa assinatura || Apagar

Preferéncias

Nome! Exemplo

Formatar como HTML =
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All,

Eduardo Borges

&
vetorial

Suporte Técnico
TECNOLOGIA eduarda burgesivelor

Anexar contato coma vEard,

Procurar.

Limpar
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UTILIZANDO ASSINATURAS NO ZIMBRA WEB CLIENT

O Zimbra Web Client possibilita que a assinatura gerada por vocé seja incluida automaticamente no
processo de redigir ou responder um e-mail.

Para isso, vocé acesse as opgdes de assinatura na aba Preferéncias > Assinaturas, conforme imagem
abaixo, e localizar a se¢do Uso de Assinaturas.

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arguivos Conectar Preferéncias Escrever ®

Salvar | Cancelar Desfazer alteracdes

v Preferéncias

& Geral

¥ Contas Nome: | Padréo

&= E-mail Padrao Sans Serif 12pt Paragrafo B 7 U S5 L. A
A" Filtros ML © O — = <

& Assinaturas

Aft,
@ Fora do escritério
¥ Enderegos confidveis E Eduardo Borg es
& Contatos 5 AT
s 'ara abrir ticket:
B Agenda Vetorial Suporte Técnico n1@vetorial.com
TECNOLOGIA eduardc.borgesvetorial com 0800 701 1888
@ Compartilhamento . '
| Nova assinatura || Apagar | Anexar col
3 Notificacbes : :
% Importar / Exportar
|4] Atalhos
Novas mensagens Respostas e encaminhamentos
Conta Principal: | Padrao v| | Padrdo v|
Posicionamento da assinatura: (®) Acima das mensagens incluidas () Abaixo das mensagens incluidas

Nesta opcao, a partir das caixas de sele¢do existentes, vocé define qual assinatura deseja incluir ao redigir
novos e-mails e qual deseja incluir ao responder ou encaminhar e-mails. Também se faz possivel a escolha
da localiza¢do da assinatura no corpo da mensagem, podendo adiciona-la acima da mensagem incluida ou
abaixo da mensagem incluida.

Novas mensagens Respostas e encaminhamentos

Conta Principal: | Padrio - | | Padrio - |

Posicionamento da assinatura: () Acima das mensagens incluidas () Abaixo das mensagens incluidas




SO

vetorial

TECNOLOGIA

Ao salvar na opg¢éo localizada acima do menu lateral, vocé ja pode se utilizar da funcionalidade de forma
automatica, ou definir uma outra assinatura a partir do menu Opgdes na pagina de composicdo de e-mails.

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos

Enviar || Cancelar Salvar rascunho X Opgoes v

L

l Para: H

Alterar formato —
’ Cc: ‘

Assunto:

‘ Anexar v

Sans Serif 12pt Paragrafo B 7 U S I, A

Nesta aba, tera uma opgdo denominada Assinatura, onde vocé pode definir manualmente uma assinatura
pré-cadastrada ou optar por ndo anexar assinatura.

E-mail Contatos Agenda Tarefas Porta-arquivos Conectar Preferéncias Es
Enviar || Cancelar Salvar rascunho ,j{: Opgoes v
‘ Para: ‘ © Formatar como HTML L
‘ ‘ Formatar como texto simples
Ce:

Assinat
Assunto: & Assinatura N * |e Padrio |

|

N3o anexar a assinatura

(o - Mostrar Cco
Anexar v‘ Dica: arraste e solte os arquivos de sua

T Prioridade alta
@~ Prioridade normal
4 Prioridade baixa

Sans Serif 12pt Paragrafo

L4 Solicitar comprovagao de leitura

é? Eduardo Borges

. ) Para abrir ticket:
VEtOf 'Q, Suporte Técnico n?r(%:e?cr)rlicale.com

TECNOLOGIA eduardo.borgesf@vetorial.com 0800 701 1888




